
Repères  rapides pour débuter avec MsOffice 2007 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le logo identificateur de 
l’application cache des 
menus…   
Il faut cliquer sur le logo 
pour avoir accès aux 
icônes ouvrir, 
enregistrer, etc. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les anciens menus 
déroulants sont 
remplacés par des 
onglets. 
Ces onglets sont 
subdivisés par 
catégories de tâches 
et fonctions. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans PowerPoint 2007, pour passer en mode diaporama, vous 
pouvez aller dans l’onglet « Diaporama ». 
 
Les icônes apparaissant à gauche vous donnent différentes 
options pour démarrer votre présentation  

On retrouve également les icônes du mode trieuse et diaporama ici 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les thèmes des catégories de fonctions sont identifiés sous 
chacune d’elles. 
 
Certains de ces thèmes ont un sous-menu qui est accessible via la 
petite icône en forme de flèche 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Exemple du thème « Mise en page » dans Word 2007 



 

Le répertoire « Microsoft Office » sur le bureau des ordinateurs des salles de cours 
vous donne un accès rapide à la suite Office 

 

 

 


