Configuration d’Outlook

» Ouvrir Outlook : « Démarrer », « Programmes » et « Microsoft Outlook »
» Cliquer sur « Outils » et sélectionnez « Comptes de messagerie »
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» Dans « Messagerie » sélectionner « Ajouter un nouveau compte de messagerie »
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Comptes de messagerie
Wous pouvez modifier les comptes de messagerie et annuaires utilisés par Sutlook, e

Messagerie
0 Ajouter un nouveau compke de messagetie

™ Afficher ou modifier les comptes de messagerie existants

Annuaire
" pjouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

€ Afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d'adresses existants
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» Sélectionner « IMAP » comme « Type de serveur »



Comptes de messagerie

Type de serveur
Vous pouvez choisir le bype de serveur & utiliser avec votre nouveau compte de messagerie.
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" Microsoft Exchange Server
Connexion & un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers publics
et partager les documents.

" POP3
Connexion & un serveur de messagerie POP3 pour télécharger les messages,

+ IMAP
Connexion & un serveur de messagerie IMAF pour télécharger les messages et
synchroniser les dossiers de baoites aux lettres.

" HTTP
Connexion & un serveur de messagerie HTTP tel que Hotmail pour télécharger les
messages ek synchroniser les dossiers de boites aux lektres,

" Types de serveurs supplémentaires
Connexion & un autre groupe de travail ou serveur de messagerie tiers,
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Remplir les champs avec les informations suivantes :

« Votre Nom »
« Adresse de messagerie » : Votre adresse courriel
« Serveur de courrier entrant (IMAP) » : pop3.polymtl.ca

VVVY

connexion Internet offerte par I’Ecole Polytechnique.

« Serveur de courrier sortant (SMTP) » : smtp.polymtl.ca si vous utilisez la

Sinon entrer le nom du serveur de courrier sortant de votre fournisseur

Y

votre courriel

« Nom d’utilisateur » : Entrer le code d’accés qui vous a été remis pour accéder a

» « Mot de passe » : Entrer le mot de passe qui vous a été remis avec votre code

d’acces

Comptes de messagerie

Parameétres de messagerie Internet (IMAP)
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que wotre compte de messagerie Fonctionne,

Informations utilisateur Informations sur le serveur

‘atre nom : I Serveur de courrier enkrant (IMAR) : |pop3.p0|ymtl.ca

Adresse de messagerie ! l Serveur de courrier sorkant (SMTP) ¢ [orytp pokymt] cal
Informations de connexion

Mo d'utilisateur I
Mot de passe : I

W Mémoriser le mot de passe

™ Se connecter & l'aide de
l'authentification par mot de

passe securise (5P FEramEiEs SUNEETMENTaiTES) |

< Précédent

Annuler |

» Vous étes maintenant prét a utiliser votre courriel!




