Procédure — Réservation d’une salle de cours

1. www.polymtl.ca

2. Clic « étudiant actuel » [version anglaise : current student]

Polytechnique Montréal - Le génie en premiére classe

TROUVER

PROGRAMMES DE GENIE
VIE ETUDIANTE

RECHERCHE ET INNOVATION
INTERNATIONAL

RENSEIGNEMENTS GENERAUX
Coordonnées, bottin, départements, services
JE SUIS

FUTUR ETUDIANT
Formation d'ingénieur, études supérieures,
étudiants étrangers

PARENT

— Autres articles [+...]
TUDIANT ACTUEL
5 ~ NOUVEAUX PROGRAMMES
DIPLOME - ANCIEN ETUDIANT A SURVEILLER & :
MICROPROGRAMME EN GENIE
ENTREPRISE OU VISITEUR Les jeudis équitables se poursuivent a Polytechnique [+...] ET ENTREPRENEURSHIP
) : ; g . =44 TECHNOLOGIQUE [+...]
JOURNALISTE Le samedi 11 décembre 2010, entre 12 h 15 et 14 h : Richard Simon a ¥
I'émision Ouvert le samedi  la premiére chaine de Radido- i CERTIFICAT EN TECHNOLOGIES
PROFESSEUR Canada [+...] DES ARTS DE LA SCENE [+...]
EMPLOYE Polytechnique, commanditaire de I'émission GENIES EN HERBE : § BACC. GENIE AEROSPATIAL [+..]
I "AVENITHIRE 3 Radinranada Mo . . X s

ACTUALITES @

8 décembre 2010 - Le Département de mathémat_iques et de génie
industriel lance un nouveau microprogramme en GENIE ET
ENTREPRENEURSHIP TECHNOLOGIQUE [+...]

6 décembre 2010 - Six décembre 2010 - 21 ans aprés [+...]

2 décembre 2010 - Trois entreprises lancées par des étudiants de
Polytechnique lauréates 3 la 13e édition du Concours
Entrepreneurship & Innovation du Centre d'entrepreneurship HEC-
Poly-UdeM [+...

2 décembre 2010 - Le sous-financement des universités est de 620
M3 [+..]

30 novembre 2010 - Le professeur Michel Gendreau recu Fellow par
INFORMS : The Institute for Operations Research and the
Management Sciences [+...]
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3. Clic 3° onglet « j’ai besoin »

m Etudiant actuel - Polytechnique Monktréal

LIENS RAPIDES [

Polytechnique Montréal - Le génie en premiére classe

ETUDIANT ACTUEL

‘. & Envoyer Imprimer Taille :

Eolytechnigue = Etudiant actuel

\oir cette page sans onglets

Actualités académiques et horaires Répertoires et services Vie étudiante Etudes supérieures Aide pour votre 1™ année

Académique
_ Cours et horaires, programmes de génie, orientations thématiques

_ Annuaires, formulaires et procédures
. Services de soutien sux études (SEP)

_ L& SEP, c'est une £guipe de professionngls qui vous appuient dans votre cheminement
académique et personnel.
Informatique
_ Code d'accés, Dossier étudiant, Moddle
_ Courrier électronigue, accés parle Web (IMP)
. Accés réseau 3 distance (Modem. VPN

_ Laboratoires informatigues, tous les services informatiqgues

Emplois et stages

. Offres d'emploi et de stages

. Coach virtuel; m'entrainer pour une entrevue
S'y retrouver

Réserver une salle, organiser un événement

_ Plan du campus, coordonnées

. Documents officiels
Carte, casier, stationnement (Service des immeubles)

. Menu de |3 cafétéria cette semaine
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4. Section : S’y retrouver, Clic sur « réserver une salle, organiser un

événement »

m Etudiant actuel - Polytechniqus Montréal

Polytechnique Montréal - Le génie en premiére classe LIENS RAPIDES [

ETUDIANT ACTUEL

-_E-E ﬂ Envoyer Imprimer Taille : A A A

Eolytechnigue = Etudiant actuel

Voir cette page sans onglets

Actualites académigues et horaires Répertoires et services ¢ Jai besoin Vie étudiante Etudes supérieures Aide pour votre 1% année

Académique

. Cours et horaires, programmes de génie, orientations thématiques
_ Annuaires, formulaires et procédures
. Services de soutien sux études (SEP)

_ Le SEP, c'est une gguipe de professionnels qui vous appuient dans votre cheminement
académigque et personnel.

Informatique
_ Code d'accés, Dossier etudiant, Moddle

_ Courrier électronigue, accés par le Web (IMP)
. Accés réseau 3 distance (Modem, VPN

_ Laboratoires informatigues, tous les services informatiqgues
Emplois et stages

. Offres d'emploi et de stages
. Coach virtuel; m'entrainer pour une entrevue

S'y retrouver

Réserver une salle, organiser un événement

. Documents officiels

. Carte, casier, stationnement (Service des immeubles)

- Menu de |3 cafétéria cette semaine
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5. Section : Réserver une salle de cours ou un laboratoire informatique, clic
« C'est ici »

m Réserver une salle ou organiser un événement - Rens. ..

Polytechnique Montréal - Le génie en premiére classe | LIENS RAPIDES [

RENSEIGNEMENTS GENERAUX

/S A E
/ 1 Envoyer Imprimer Taille: AAA English
EEEL CL = H

Polvtechnigue = Renseignements > Réserver une salle ou organiser un événement

RESERVER UNE SALLE OU ORGANISER UN EVENEMENT

Employé, professeurs ou étudiant

Utilisez un des liens ci-dessous pour réserver une salle ou organiser un événement.

...une salle de réunion institutionnelle ...organiser un événement a I'Ecole Réserver une salle de cours ou un

( A l'usage exclusif du personnel enseignant Castici] laboratoire informatique

et non enseignant) T A I'attention des étudiants: Réservation
Utilisez le systéme de gestion des minimum 24hrs a I'avance.

Voair |a liste des salles de réunion

- événements pour tous vos besoins reliés 3
institutionnelles

des activités institutionnelles, sociales,

Utiliser WebEvent pour réserver, par ici | BCEdé"‘iqL}eS ALy étudiantes ou pour des Que vous soyez étudiant, employé ou
colloques/congres. 1 i o
...une salle de réunion d'un département profgsseur, cI|qu_ez sur Ie‘l|e‘n ci-dessus, le
Pour une salle de réunion d'un département | Systemedde gestiondes evenement=pious
St £ GUIDE A L'INTENTION permettra de réserver une salle de cours ou
¥aus deves contachsle sea st du DES ORGANISATEURS un laboratoire d'informatique en quelques
dé ement concerné; bottin de I'Ecole T smabeanadc s = ;
partement concerné D’'EVENEMENTS étapes faciles.
...la salle de vidéoconférence de I'Ecole
(B-529)
St ...réserver une des salles dédiées a la ) .
Contacter Henriette Gosselin direction de I'Ecole (B200.3,B201,B203) ...réserver le café étudiant
514-340-4711, poste = 4798 5 : et g T
Employés de Poly : Pour réserver, c'estici | Contacter AEP Sep@sten bolvimt ca
Besoin d'informations? Contactez Johanne C-215, 514-340-4747
Lecours

Liste des salles de réunion institutionnelles
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Ecrire votre « identifiant (#matricule ou pmatricule)» et votre « mot de
passe » + clic « connexion »

Serveur d'authentification CAS - Ecole Polytechnique ... I

Serveur d'authentification CAS
Ecole Polytechnique de Montréal

|Le site Web auquel vous voulez accéder requiert une authentification.
Veuillez entrer votre identifiant unique (code courriel) et votre mot de
passe pour continuer.

Identifiant : |

Mot de passe : |

¥ prévenez-mo autres sites

Connexion Q
Aide / e
A MONTREAL
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7. Clic « Créer un nouvel événement »

(€ Gestion des événements

Bonjour Josée Rivest, m

Liste des événements

Messages
Vous avez 6 messages
Voir tous les messages

Evénements

Créer un événement

Aide
Guide pour organisateur

. Gestion des événements

edi 8 déc. 2010

Déconnexion | ¢

Options de filtrage des événements

dont le statut est
¥ projet ™ approuvé I” Expiré I” Annulé

Filtrer l

Vous pg EerateTTe
+ Créer un nouvel

Note: oelifrere vous devez
envoyer un message a l'administrateur de la salle

Evénements 1 3 5 sur 13

Sz2>

®=Projet .=Approuvé ®=Expiré .=Annulé ©=Serv.:doit inscrire .=Serv.: a inscrit

D Créé le oW Description &7
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8. Compléter les 2 pages de réservation
(& Créer un événement - Gestion des événements I |

. Gestion des événements

Bonjour Josée Rivest, mercredi 8 déc. 2010 Déconnexion | &

Liste des événements > Créer un événement

Messages Une fois les informations inscrites, vous devez
\Vous avez 6 messages Evénement/ cliquer sur le bouton « Continuer »

Voir tous les messages demandeur

Evénements

Cote des bkt Information sur le demandeur > S
Nom (*) :
Prénom(*):

A'qe . Courriel(*):

Guide pour crganlsateur

Utiliser le systéme Matricule (*):

Information sur I'événement
Service, dép., association, etc

Description(*) :

e

Catégorie(*): | Sélectionnez une activité... ;I

contact : |

Téléphone de la person
Nourriture: oui © non @
Alcool: oui © non @
Besoin d'un projecteur ppur PC: oui © non ®
Nb. personnes internes( ‘

Nb. personnes externes(

111

Nb. places de stationneme!

Période de stationnement : jour I soir T

a la fin de la 2° page, clic « valider la salle » et ensuite clic « envoyer la
demande »

9. Imprimer votre demande
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